Impression de document
confidentiel

Photocopieurs TOSHIBA

Des documents restent sur le photocopieur, sur la table ou disparaissent...
L’impression ne sort pas (Photocopieur blogué), ou regarder ?
Imprimer sur du papier épais (carte de visite, enveloppes,...)

Solutions :
Impression PRIVEE
stockage des documents sur le disque dur du photocopieur

Ecole Management et Société Khaled CHELLY Departement 5 : TOF
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Impression de document
confidentiel

Photocopieurs TOSHIBA

Impression PRIVEE
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Aller sur Fichier, sélectionner dans
le menu déroulant Imprimer ..

@I Document1 - Microsoft Word
abl B2 CB | o7 | O EElaro = B

Fichie Edition  Affichage Insertje Format  Outil

| [=F| Owrir... Ctrl+O

Fl =8 Enreagistrer Cirl+5 L
- Enregistrer sous... i
? Mise en page. /

— =4 Imprimer... Cirl+F i
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Verifier que le photocopieur de votre étage est
bien affiché, sinon, le chercher.

Et, cliguér sur Propri

/7

étes...

Imprimer

Imprimante

Mom : % TOSHIBA Universal Printer-RdC I Proprigtés. .. ]
Etat : Inactve

Type : HP Color LaserJet CP3505 PCL Sc [ Rechercher une imprimante... ]
Qi DOT4_001 [ ] Imprimer dans un fichier
Commentaire : [] Recto verso manuel

Etendue de page Copies

(*) Tout Mombre de copies ; | i -~

{:} Page en cours

- W
O pages: | 1 2 3 [ ] Copies assemblées

Tapez les n® des pages etjou Etendues de page & 1 2 El
imprimer, séparés par des points-virgules (1;3;5-12; 14).

) Zoom
Imprimer : Docurnent W
_ : : : Pages par feuille : 1 page e
Imprimer : Pages paires et impaires o
Mettre a ['échelle du papier : MNon A
Options... [ ] ] [ Fermer ]
Ecole Management et Société Khaled CHELLY Departement 5 : TOF

Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Choisir I'onglet Basique (1), sous Job d’impression (2),
ouvrir le menu déroulant (3), choisir :

Cliquer ensuite sur les 3 points de suspension... (5)

P F 3)

SintsE dimagse Effet Aotres Mod&sles

Fomat papier ariginal :

Impression mnomale g I

| =l [2a (210x 297 mm) ~ |
|:| Impression nomalse Fomat papier dimpress. I Echelle dimaas:
(L) Impression programniGe g Ilclentique au format aorginal - |
- L =
Eli: Impression Spreuwve Source papier

=l Impression différée % |arta 1

= Créer fichier de surmpression Twpe de papier -

+ T Stocker wers =-Ffilin ;
= |Ncm'r|a| - | =
E Tyvpe de trawvail multiple
BRI Destination :

(o i IE IEEC de sortie - o
mom - =

Paramc&tres ... | Mombre de copies : |-| = {1-555)
Profil :
|_-'l“-.|_|cur| - | Orierntation ::lw
=" Partrait " Paysaae
Enreg. ... |
Couleuwr :
Fetablir les param. par defaut | m I
Ay it - I
[ O ] [ Armuler ] [ Aide ]
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Saisir un mot de passe (exemple chelly) et valider.
Valider ensuite les autres fenéies ouvertes:

Impression privée

Saisissez le mot de passe pour | pfression privée. Veilez 3 ne gof dépasser b3 caractéres.

Mot de passe |ﬂ

oK Annuler
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Saisir le code departement

Code de département invalide

Vous devez saisir un code de dépa

Continuer Abandaon

Passer au paragraphe : je suis devant le photocopieur (DIAPO.9).
Oou

Comment enregistrer le code département dans la configuration (DIAPO.8).
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Comment enregistrer le code département dans la configuration ?

Aller sur Fichier, sélectionner dans le menu déroulant Imprimer.
Vérifier que le photocopieur de votre étage est bien affiche, sinon, le
chercher. Et, cliquer sur Propriétes...(voir DIAPQO.3).

Choisir 'onglet Autres

attribué et

| Basique || Finition || Traitement du pap‘er || Qualite dimage || Effet

=

| AutresT | Modales |

Job dimpression - Pamamétres de menrnu par defaut -

|E!asin:|ue e |

I Ecomnomie de toner

= TopfMcoess

[ MNe pas imprimer les pages vierges

Mode dimpression papier a8 en-iste

Communicatiorn SMFMP |

Féeriphaerngues de sortie | / Ajouter une IMmprimante. .. |

\ |

Nim d'utilisateur {(pseuda) |.3|—.

Pt 8 '
I | B
S
s

= Code de département :
Relancer sur le copieur

|SAISIRcode D ERPARTEMERT]

Parmamétres . .. |

[ Masguer le code départemeaertal
Profil : I
Aucun ;I Mom de servewurnZ): I

Fichi=er de pamamatres personnalisss ¢ | |

Retablir les param . par defaut |
Raetablir tous param. par def. | Irfofaations sur la version |
[ 0 ] [ Arrnuler ] [ Aide ]
8




Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPQOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Saisir le code
département

Appuyer sur le
bouton Impression
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPQOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

=Cliquer sur la pointe
de la fleche de la ligne
Principal

Choisir PRIVE dans le
menu déroulant
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPQOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Sélectionner
I'identifiant

Cliquer sur OK

Saisir le Mgt de
Passe (eXemple
chelly)

Cliguer sur OK
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPQOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Trouver le document

lectionner le docum

Imprimer
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Enfin ...et avant de passer a une autre tache, il est

preferable de remettre les modes précédents

& Propriétés de TOSHIBA Universal Printer-RdC

Sur le Photocopieur :

Job dimpression ;

Fomat papier original :
Impression nomiale j J |M{2H]x29'."mm) j
Impregsion nomale l Fomat, papier d'mpress. : [~ Echell dimage:
' impression pogramnée dentique au fomat onignal r:’ 25400
Remettre Principal / || e o
M impression dférée % Ao -
alaplace de privgf |[|Meeesmmn |
1) Stocker vers eding .
o Nomal M =
I i Destnaton :

Bac de sofie v

E&E=E

:'3]'1:2:3' 1.2.3
Paranéies... Nombre d copies : |1_ :I (1959

- Prefl:

Sur votre ordingteur :
remettre

i - Orertation :
Impression ndrmale, |™ Kl B m
Enveg.... | Sugpimer L aysage

Couleur:

Rétabir les param. par défaut m lh Dédl,

Sinon le paramétrage
reste actif pour les
prochaines impressions. eSS
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Photocopieur bloqué — regarder ici

| Basigue || Finttion | Traitement du papier || Qualité dimage | Effet

| Autres | Modales |

Job dimpression :

I &7 Impression privée

Paramétres de menu par defaut ‘

=1

IEFEIEiEILIE = Topfccess

I Economie de toner
I Me pas imprimer les pages vierges
I Mode dimpression papier a endste

I+ Communication SHNMP FParametres SHMP I

Pérphérigues de sortie I Ajouter une imprimante .

Format papier, perso. I

Mom diutilisateur {pseudo) : In:hE:II:.."

Code de départemsant

ISAISIHCDdEDEF’AHTEM EMT]
I Masguer l2 code départemental

I.ﬂu_u:un ;I Mom de serveurnZ): I
Enreg. ... I Svupprirer I
Fichier de paramé&tres personnalisés [ ——— I e —— I
Fétablir les param . par défaut I
Fétablir tous param. par deéf . I Informations sur la version I
[ OK ] [ Annuer | [ Ade |
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Cliquer sur Jobs, cocher la ligne du document, le supprimer ou forcer son impression

Fichier

Edition

\ listorigue Margue-p

/

K =] 163.1?3.216.251_.-'?rv1AIr-‘=JOBS5.5u5=f1r-rr

@ Les plus visités Comment Débuter avec Firefox _ accueil

e pour r

e-Filing

Connexion

RAFRAICHIR

Lg’cer ] nrmormanons de recuperaion

~| |Mom document ~ Timbre date Type Etat Papier Page(s) Copie{s) Mom Utilisateur | MNom de domaine
|:| Micr oft Word - falzon 0S/02/2015 17:34:57 Impression Prét v 1 1 Denises
1 | cjfies 0S/02/2015 17:34:14 Impression Prét ol 1 1 MAME
|:| icro=oft Word - falzon 0S/0202015 17:12:15 Impres=sion Su=zpdre - 1 1 JoCowr
050242015 13:58:43 Inwalide En pause v 1 1 _—
OSM0Z22015 135758 Inwalide En pauss Al 1 1 ———
0S/02/2015 13:57:13 Inwalide En pause A 1 1 _
050242015 13:54:52 Inwalide En pause v 1 1 _—
OSM0Z2/2015 13:54:40 Inwalide En pauss Al 1 1 ———
O0S/02/2015 13:54:04 Inwalide En pause A 1 1 _
050242015 13:53:53 Inwalide En pause v 1 1 _—
|:| OSM0Z2/2015 13:51:14 Inwalide En pauss Al 1 1 ———
[ |affinage de la théorie d... De iINDNWIDUELS de base | 04/02/2015 14:30:57 Inwvalide En pause Al T 1 Chartier
|:| Microsoft Word - brd transmission 020242015 11:346:30 Inwalide En pause v 1 1 Pascale GERLARDIM

Revenir en haut de la page

TOF :163.173.201.20 — INETOP : 163.173.201.38 — ERGO : 163.173.201.70
PSYCHO : 163.173.201.134
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Impression de document
confidentiel

Photocopieurs TOSHIBA

stockage des documents sur le disque dur du photocopieur
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Stocker une image des impressions pour les utiliser ultérieurement

Imprimer (1), Propriétés ... (2), Choisir I'onglet Basique sous Job d’impression
ouvrir le menu déroulant (3), choisir
Valider toutes les fenétres ouvertes par OK ..(5)

) (2)

La fonction IStocHer wvers e-Filing permet d'enwvoy des travaux dimpression vers un re rtoire e-Filing de ce
systerme. Ls pil stocke dins e-FEiling peaut &tr impprirmee ulterieuremeant a partir de I'ggran tactile. |l peut

egalemeaent BEntre dans la conposition d'autres dg cuments a l'aide de |'utilitaire Web = iliry

WOoOUS PO U pisir de stocker les trawvaux d'itm ession dans un répertoire [public] [utilisateur]. Wous pouwe

egalament 1er un dossier dans leguel les trjavaux dimpression seront stockes ans ces repaertoires. Le
repertoire gubligl est parta/g< par tous les utilisat rs cgqui peuvent wvoir les travaux g w sont enregistrés. Les

teur soni des repertoires que | utilisateurs peuvent creer en fon ion de leurs bescins. Il est
ifer 'accel: & ces répertoires a l'aijde d'un Mot de passe.

repertoires
possible dg

=
=2r d'impression,

= TOSHIBA Universal Primter-Rdc ~ | [ Froprictgf. .. 1

cher un primante. .. |

e = i
er dans un fichier

Basique | Finition || Traitemerll du papied || Qualits dimage Eff =t Autres Modal:s werso manuel cuments, le trawvail

Job dimpression :

Stocker wers efiling

Format papisr original :
|~a (210x 297 mm)

[x £

Impression normale Format papier dimpress. - — Echelle dimage:

— Copies assemblses Lst 1% age

Impression programme [Idertique au format onginal

=

pour l'impression.

=]
=]
Impression diffsree = [eumno | - ~| = documents
=l
=]

Impression privée

Impression Epreuve Source papier :

Créer fichier de surmpress| on

Type de papier :

|

[rorman

E# Type de travail mukicle

SEET i 1 B Destination : eportez-vous au

(o]
T 2 B d i . _—
Fe& & Targes age Ot - .
= [B=c g= som= X aire Web =-Filin
;I‘LZ,S ;I‘LZ,S )
(Sl " |
Parama&tres. .. Mombre de copies : — =
Profil : - - - —§ (199
orp—— p— Oriertation : =
'l 1 = Portrait i P age
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Apres validation, nouvelle fenétre. Boite publique ou sa propre boite
Compléter par mot de passe et squa”dossier et valider.
Code département a saisir et

Stocker vers e-filing _ Stocker vers e-filing

Stocker vers : Stocker vers :

E'n:nitE: publique

Diossier de |a boite :

[ Imprimer

|Eh:||‘te publique

/

001 CHELLY

[ Imprimer

Stocker vers e-filing

S e | Code de département invalide [z|
|DD1 CHELLY j | Wous devez saisir un code de départemen’ valide.
Dossier de la boite : i Appuyez sur "Continuer” pour imprimer |£ job ou sur "Abandonner” pour I'annuler.
|-:|u:u:-cu:unfiu:lentie| i Code de département -
[ Imprimer |H,,,,,,|
Annuler i Continuer Abandon
o e S —— T TR
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)




Pour regarder la boite sur le photocopieur, dans I'onglet autre, cliquer sur TopAccess.
Le navigateur s’ouvre sur la page de TopAccess.

Cliquer sdr e-Filing.

- ADres validanon 4iouvelle tenetre q pronre goie
17

yalider.
aisir et Continuer

B e —— el
: %" Propriétés de TOSH!sA Universal Printer-RdC ?V4]

| Basique || FinitioM raitement du papier || (Gualté dimage || Effet | Autres | Modéles|

Job dimpreséion : Paramétres de menu par défat : /
I +74 Stocker vers eiing j J IEEquUE j

> TopAccess

. | [™ Economie de toner
chier Ediion Affichage  Historique  Marque#iages  Oufis 2

? Partitionner un DD sous Win 7... % PC Astuces -Partiionnerun ... X EEIViklad=

*

| Les plus visités :: %t faire pourr... :: Debuter avec Firefox m Annuaire m Intr@cnam - Accueil |l Se connecter & Yahoo h FFVE - Programme de... :: accuel © Problémes Windows - ..

fopAccess efFiling

Connexion

€& @ 163.173.216.251MaryLEvIcE Ve ‘ ‘0‘ Rechercer

»

Periphérique Jobs Journaux Enregiztrement Compteur

Périphérique RAFRAICHIR

A
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Le disque dur du photocopieur s’ouvre avec I'arborescence des boites. Je clique

Fihier Fdtion Affichage Historique Marquepages Qutls 2 =1 fie iy Afidege et Noqegages Ok

|, | TopAceess TopAccess eFiing TopAccess Toph~ 55 eFiing X + v 7 Patfiver D sstin . X HF‘E]AsﬁJces-F‘arﬁﬁun ain % Topheeess X Tophocess

/

A (&) 163.173.216. 251 IMATN=EFILING

(§ Ekctoni Fiing
Fichier .odifier Visualiser Fichie” Moifier Visuali 38 B L

B effling (2 Eléments) Document

erosof Wond - Partton sous vindows 7 doc (113] Bt :Visualiser | 1o

Document

B e-Filps . {HeFing
() Baite publiqu A Bote publque
001 CHELLY 3 01 CHELY

@ Ea & ) doc-confidegt

@Microsoft Word - Partiti

[Boite publique Cloot cHELLY

Oragels) 1 Oagels) 2 Oragefs)3

Haut| Aide 52013 TOSHIBA TEC CORPORATICN Al Rights Ressrved: ) ‘ LEpTREp— ‘ ‘ | — ‘ ‘ ‘ ‘ ;

—
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Appuyer sur le
bouton e-FILING

Saisir le code
département

Boite publique et boite perso Cliquer sur la boite CHELLY

Ecole Management et Société Khaled CHELLY
06 72 16 8248 - 01 44 10 78 89

Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Cliquer sur le bouton MOT PASSE, le saisir et valider

La boite CHELLY s’ouvre avec son contenu (Sous-dossier et_document stocke)
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)

Sélectionner le document Ex. de choix OUVRIR - IMPRIMER

Si choix OUVRIR, on verral’'image des pages affichée, on peut imprimer une page

23

Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



Je suis devant le photocopieur
(Les DIAPOS sont affichées au dessus de chaque photocopieur)
Création de dossier de stockage ou BOITE.
Choisir le numeéro de sa boite par exemple la numéro 002

Renseigner les champs (NQ MOT PASS Confirmer Valider

24

Veulllez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez reellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs



Impression de document
confidentiel

Photocopieurs TOSHIBA

Pour créer sa propre boite dans e-filing :
1- Passer par TopAccess

2- Sur le photocopieur directement

3- Voir diapo. N° 18

Ce document est enregistré sur la boite publique de chaque
photocopieur : RdC, ,1¢", 3¢ et 4¢me étage....

A vous de vous en servir

Ecole Management et Société Khaled CHELLY Departement 5 : TOF
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Veuillez imprimer ce doc. Seulement si vous en avez réellement besoin (trop de couleur tue nos photocopieurs)



